
ใบขอย้าย 
(ใช้ส ำหรับกำรยำ้ยรอบ 1 สิงหำคม / 1 กุมภำพันธ์) 

                                        เขียนที่……………………………………… 
      วนัที่……………….เดือน……………………...พ.ศ. …….. 

เร่ือง ขอยำ้ย 

เรียน …………………………………….  

1. ขำ้พเจำ้………………………………………………วุฒิ…………………………………. 
ใบอนุญำต ………………………………………  วุฒิบตัร……………………………………………………… 
  2.  ปัจจุบนัขำ้พเจำ้ด ำรงต ำแหน่ง ………………………………………  ระดบั……………… 
ต ำแหน่งเลขที่………………. ส่วนรำชกำร ตำม จ.18 (กรุณำระบุให้ชดัเจน) งำน………………..…..………… 
กลุ่มงำน………………………………... ส่วนรำชกำร…………………………………………..……………… 
ด ำรงต ำแหน่งเม่ือวนัที่ ………  เดือน ………………..  พ.ศ.  ………  อัตรำเงินเดือนปัจจุบัน …………….บำท    
ปฏิบตัิรำชกำรจริงที่ (กรุณำระบุให้ชดัเจน)  งำน………..........…………. กลุ่มงำน ………………………………
ส่วนรำชกำร ………………………………………………………………………………….………………… 
ตั้งแต่วนัที่ …………  เดือน …………………  พ.ศ.  ……… 
ขณะน้ี    อยู่ในระหว่ำงกำรลำศึกษำ / ฝึกอบรม / หรือดูงำน หลักสูตร    
           ตั้งแต่วนัที่ ……. เดือน………….. พ.ศ. …….  ถึงวนัที่ …….  เดือน……….. พ.ศ. …….. 
                       ไม่อยู่ในระหว่ำงกำรลำศึกษำ / ฝึกอบรม / ดูงำน 

  อยู่ในระหว่ำงปฏิบตัิงำนชดใช้ทุนหลักสูตร……………………………………………… 
ตอ้งปฏิบตัิงำนชดใช้ทุน …………… ปี  ตั้งแต่วนัที่ ………  เดือน………..  พ.ศ. …….     
ถึงวนัที่ ………  เดือน…………………....  พ.ศ. ……   

  ไม่มีขอ้ผูกพนักบัทำงรำชกำร 
  3.  กำรขอยำ้ย 
   กรณีขอย้ายสถานที่ปฏิบัติราชการ (ย้ายตัว) 
                                   ขอยำ้ยไปรับรำชกำรในต ำแหน่ง ………………………..………..  ระดบั………….…….. 
(กรุณำระบุให้ชดัเจน) งำน……………………………………..กลุ่มงำน ………….…………………………….
ส่วนรำชกำร……………….……………………………………………………………………………………… 
เหตุผลในกำรขอยำ้ย  …………………………………………………………………………………………….. 
    กรณีขอย้ายบัญชีถือจ่ายเงินเดือน (จ.18) ให้ตรงกับสถานที่ปฏิบัติงานจริง 
                                   ขอยำ้ยไปรับรำชกำรในต ำแหน่ง ………………………..………..  ระดบั………….……..  
(กรุณำระบุให้ชดัเจน) งำน ……………………………………..กลุ่มงำน ………….…………………………….
ส่วนรำชกำร……………….……………………………………………………………………………………… 
เหตุผลในกำรขอยำ้ย  เพ่ือให้บญัชีถือจ่ำยเงินเดือน (จ.18) ตรงกบัสถำนที่ปฏิบตัิงำนจริง  
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4.  หำกปรำกฏว่ำ  ต ำแหน่งที่จะขอยำ้ยเป็นระดับที่ต ำ่กว่ำระดับต ำแหน่งที่ข้ำพเจำ้ด ำรง
ต ำแหน่งอยู่ขำ้พเจำ้      
    ยินยอมลดระดบั    ไม่ยินยอมลดระดบั 

5.  ข้ำพเจ้ำมีคุณสมบัติครบถ้วนสำมำรถเลื่อนขึ้นด ำรงต ำแหน่งระดับสูงขึ้นตั้งแต่  
วนัที่………เดือน………………พ.ศ. …………….. 

  ไม่ประสงค์จะเล่ือนระดบัก่อนยำ้ย 
  มีควำมประสงค์จะเล่ือนระดบัก่อนยำ้ย  โดยขอไปปฏิบตัิรำชกำรก่อน  
  อยู่ในระหว่ำงประเมินผลงำนทำงวิชำกำร โดยขอไปปฏิบตัิรำชกำรก่อน  
  มีควำมประสงค์ขอยำ้ยไปรับรำชกำรที่ส่วนรำชกำรใหม่  โดยขอน ำผลประเมินวิชำกำร 

          ที่ส่วนรำชกำรเดิมไปขอประเมินเพ่ือเล่ือนระดบัที่ส่วนรำชกำรใหม่ 
  6.  ในกำรขอยำ้ยคร้ังน้ีหำกทำงรำชกำรอนุญำตให้ยำ้ยได้  ข้ำพเจ้ำ (ให้ขีดเคร่ืองหมำย  /  
ในที่ตอ้งกำร) 
   6.1  เงินค่ำขนยำ้ยส่ิงของส่วนตวั    ขอเบิก    ไม่ขอเบิก 
  6.2  เงินค่ำพำหนะเดินทำง    ขอเบิก    ไม่ขอเบิก  
 6.3  เงินค่ำเบี้ยเล้ียง        ขอเบิก    ไม่ขอเบิก 

จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำดว้ย  จะเป็นพระคุณ   

             ขอแสดงควำมนับถือ  

                                                                           (ลงชื่อ)………………………………… ผูข้อยำ้ย 
                    (…………………………………..) 

ค ารับรองการเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปรับต าแหน่งใหม่  

  ตำมที่  (นำย , นำง , นำงสำว)  ………………………………………………………………….
ต ำแหน่ง………………………………………………………………………………………………………….. 
มีควำมประสงค์ขอยำ้ยไปด ำรงต ำแหน่งทำงจงัหวดั…………………………………………. น้ัน  ได้พิจำรณำ  
            ให้เบิกตำมรำยกำรที่ระบุใน  6 
    ให้เบิกเฉพำะรำยกำรที่ ……………. 
    ไม่ให้เบิกทุกรำยกำรที่ระบุใน 6 

                                                                           (ลงชื่อ)………………………………… 
                    (…………………………………..) 
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บันทึกประกอบการขอย้าย / โอน 

  ขำ้พเจำ้……………………………………………ต ำแหน่ง…………………………………... 
ส่วนรำชกำร………………………………………………………………………………………………………  
มีควำมประสงค์จะขอยำ้ย  /  โอน  ไปรับรำชกำรที่  ……………………………………………………………... 

     ขำ้พเจำ้มีคุณสมบตัิครบถว้นสำมำรถเล่ือนขึ้นด ำรงต ำแหน่งระดบัสูงขึ้น  ตั้งแต่วนัที่…………………... 
แต่ไม่ประสงค์จะเลื่อนระดับก่อนย้าย / โอน 

     ขำ้พเจำ้มีคุณสมบตัิครบถว้นสำมำรถเล่ือนขึ้นด ำรงต ำแหน่งระดบัสูงขึ้น  ตั้งแต่วนัที่…………………... 

             และมีควำมประสงค์จะเล่ือนระดบัก่อนโอนไปรับรำชกำรที่ส่วนรำชกำรใหม่ 

     ขำ้พเจำ้มีคุณสมบตัิครบถว้นสำมำรถเล่ือนขึ้นด ำรงต ำแหน่งระดบัสูงขึ้น  ตั้งแต่วนัที่…………………... 
             และมีควำมประสงค์จะเล่ือนระดบัก่อนยำ้ย  โดยขอไปปฏิบตัิรำชกำรก่อน 

    ขำ้พเจำ้มีควำมประสงค์จะขอไปปฏิบตัิรำชกำรที่ส่วนรำชกำรใหม่ก่อน  เน่ืองจำกอยู่ระหวำ่ง ประเมินผลงำน  
            ทำงวิชำกำร 

    ขำ้พเจำ้มีควำมประสงค์จะขอยำ้ยไปรับรำชกำรที่ส่วนรำชกำรใหม่โดยขอน าผลประเมินวิชาการที่ส่วนราชการเดิม
ขอประเมินไปเลื่อนระดับที่ส่วนราชการใหม่ 

                                                                        (ลงชื่อ)…………………………………ผู้ขอยำ้ย / โอน 
                   วนัที่……………………………... 

                                                                         (ลงชื่อ)…………………………………เจำ้หน้ำที่งำนกำรเจำ้หน้ำที่ 

            วนัที่……………………………... 

ความคิดเห็นของผู้บังคับบัญชา 

     อนุมตัิ ........................................................................................................................................................ 

     ไม่อนุมตัิ ................................................................................................................................................... 
                                                                                         

                                                                                            ลงชื่อ.................................................. 
                                                                                                  (.....................................................) 
                                                                                             ต ำแหน่ง.............................................. 


